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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-228 ~
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién

de Contrato: No. RH-029-201-13-2026
Tipo de Servicios: Teécnicos

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Esdras Milton Roberto Salanic Palencia
NIT de la persona contratista: 8335379-8 .
Plazo de contratacion Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026
Periodo de este ) ]
informe: Del: 01/07/2026 | Al: 31/07/2026 ,
(/ Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos. Q8,000.00
Prestados en: Administracion General

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-228,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: -
-

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en el ordenamiento y digitalizacion de documentos de los
expedientes laborales de Recursos Humanos ubicados en el archivo del Centro de

Cooperacion Internacional para la Preinversién Agricola.

ACTIVIDAD:

e Apoyé para la ubicacidon, ordenamiento y digitalizacion de documentos de los

<v expedientes laborales de recursos humanos, ubicados en el archivo del Centro de
Cooperacion Internacional para la Preinversion Agricola.

e Apoyé en proporcionar los expedientes laborales solicitados por la Administracion

General para los fines correspondientes.

RESULTADO:

e Se logro la correcta organizacion, digitalizacion y localizacién oportuna de los
expedientes laborales de recursos humanos, permitiendo a la Administracion
General contar con informacién completa, ordenada y disponible para su consulta
inmediata, fortaleciendo la eficiencia en la gestiéon administrativa y el resguardo

documental institucional.



2. Brindar apoyo técnico en la recopilacion, revision, reproduccion y resguardo de
documentos del archivo financiero relacionados en la liquidacién del Centro de

Cooperacion Internacional para la Preinversion Agricola.

ACTIVIDAD:

e Apoyé para recopilar, ordenar, revisar, reproducir y resguardar la documentacion
varia, ubicada en el archivo financiero, que serd utilizada en el proceso de
liquidacion de Convenios Administrativos suscritos entre el Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion y el Centro de Cooperacion Internacional para la

Preinversion Agricola.

RESULTADO:

e Se logrd que la documentacion financiera esté debidamente recopilada, revisada,
ordenada y resguardada, la cual constituye un insumo fundamental para el proceso
de liquidacién de los convenios administrativos, contribuyendo a la integridad,

confiabilidad y trazabilidad de la informacién financiera institucional.

3. Brindar apoyo técnico en la ubicacién y sistematizacion de los documentos por
proyecto/programa y expedientes laborales relacionados con la liquidacion de los
diferentes convenios administrativos del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentaciéon y el Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion

Agricola.

ACTIVIDAD:

e Apoyé para la ubicacion y sistematizacion de los documentos por
proyecto/programa y expedientes laborales requeridos y utilizados para las
liquidaciones de los Convenios Administrativos suscritos entre el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el Centro de Cooperacion Internacional

para la Preinversion Agricola.

RESULTADO:

e Se obtuvo la sistematizacion y clasificacion de la documentacion por proyecto y
programa, asi como de los expedientes laborales relacionados, facilitando las
liquidaciones de los convenios y permitiendo un mejor control, seguimiento y

verificacion de la informacion vinculada a los convenios administrativos.



4. Brindar apoyo técnico en las diferentes actividades relacionadas a la liquidacion de

convenios administrativos del Ministerio y Centro de Cooperacién Internacional para

la Preinversion Agricola.

ACTIVIDAD:

Apoyé de manera agil e inmediata la documentacion requerida para realizar las
integraciones y diversas actividades relacionadas a la liquidacion de Convenios
Administrativos.

Apoyé en el foliado de la documentacion contable financiera de diversos convenios
administrativos suscritos entre el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

y el Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion Agricola.

RESULTADO:

Se obtuvo el desarrollo de los procesos de liquidacion de convenios administrativos
mediante la entrega 4gil y oportuna de la documentaciéon requerida, asi como el
foliado y ordenamiento de la informacion contable financiera, fortaleciendo el control
documental y el cumplimiento de los procedimientos administrativos establecidos.

5. Brindar apoyo técnico en el ordenamiento, recopilacién y digitalizacion para la entrega

de la informacion que sea requerida.

ACTIVIDAD:

Apoyé para ordenar, recopilar y digitalizar la documentacion del CIPREDA.
Apoyé en el ordenamiento, recopilacion y organizacion de la documentacion,

incluyendo su ubicacion y preparacion para archivo muerto, a fin de facilitar la entrega.

RESULTADO:

Se obtuvo documentacion debidamente ordenada, recopilada y digitalizada,
preparada para su entrega y archivo, lo cual permitié una atencion eficiente de los
requerimientos institucionales y garantiz6 el adecuado resguardo y conservacion de
la informacion del CIPREDA.



6. Brindar apoyo técnico en actividades de atencion a solicitudes realizadas por el

equipo de apoyo y/o administracién general.

ACTIVIDAD:

Apoyé para atender las diversas solicitudes realizadas por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Se brindd seguimiento a los lineamientos técnicos discutidos en reuniones previas
con la Administracion General, permaneciendo a la espera de instrucciones y

avances para la continuidad de los procesos.

RESULTADO:

Se brindé atencion oportuna a las diversas solicitudes realizadas por las distintas
unidades administrativas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
fortaleciendo la coordinacion con la Administracion General.

Asimismo, se dio seguimiento al analisis técnico de los procedimientos relacionados
con la liquidacion de convenios administrativos, conforme a los lineamientos
abordados en reuniones previas; no obstante, a la fecha se encuentra pendiente la
definicion e implementacion de un procedimiento definitivo por parte de las

instancias correspondientes.

7. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD:

Apoyé en actividades administrativas y logisticas requeridas por el equipo de apoyo
a la liquidacion de convenios MAGA/CIPREDA.

Apoyé en la organizacion, limpieza y reorganizacion del area del archivo, para
facilitar la ubicacion, control y resguardo de la documentacion institucional.

Apoyé en la localizacion, organizacion y suministro de documentacion
administrativa requerida para los procesos de liquidacion de convenios
MAGA/CIPREDA.

Apoyé en el resguardo y control de documentacién administrativa utilizada por el
equipo de apoyo a la liquidacién de convenios MAGA/CIPREDA.

Apoyé en la atencion de requerimientos internos relacionados con la busqueda y
entrega de documentacion utilizada en los procesos de liquidacién de convenios
MAGA/CIPREDA.



RESULTADO:

F

Se fortaleci6 el apoyo administrativo y logistico al equipo de apoyo a la liquidacion
de convenios MAGA/CIPREDA, mediante la organizacion, suministro, resguardo y
control oportuno de la documentacion requerida para los procesos
correspondientes. Asimismo, se mejord el orden y funcionalidad del archivo
institucional, permitiendo una ubicacién mas agil, controlada y eficiente de los
documentos resguardados, asi como una atencion oportuna de los requerimientos

internos relacionados con la documentaciéon administrativa.

Administradora Geng ,
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